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1. 3AT'AJIBHI HOJIOKEHHSA

1.1. e [TonoxxeHnHst po3poOIE€HO BiAMOBIIHO A0 YUHHOTO 3aKOHOJIABCTBA Y KpaiHU
ta Craryry [lybniunoro akuionepHoro toBapuctsa «CYMUXIMITPOM» (nami - CratyT).

1.2. Le IlomoxkeHHs BU3HA4Ya€ OCOONMBOCTI MpOIEAypyd OOpaHHS Ta NPUIHHEHHS
MMOBHOBAXEHb KOPIOPATUBHOIO cekperaps ToBapucTBa, HOro mpaBa Ta OOOB'SI3KH, CTPOK
MMOBHOB&)XEHb, MOPAJNOK Ta OpraHizaimilo poOOTH KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps, a TaKOXK
MOPAJIOK BUILJIATH TOMY BUHAropoJiu.

1.3. Ie [TonoxeHHs 3aTBEPIKY€ETHCS HATJISIOBOIO pasior0 ToBapuCTBa.

1.4. YV Bunmaaky BHUHHKHEHHS pPO30DKHOCTEM MIXK TOJOXEHHSIMHU 3aKOHOJABCTBA,
Craryry ToBapuctBa 1 1uM [loJ0OXXE€HHSIM TIOBMHHI 3aCTOCOBYBATHCS IIOJOXKEHHS
3aKkoHOaBcTBa, CtaTyTy ToBapucTBa.

2. IIPABOBUU CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI TA MOI'O
B3A€EMOBIJHOCHHH 3 THIIUMU OPTAHAMHU TOBAPUCTBA

2.1. KopnopaTuBHU CEKpeTap € MOocagoBOK 0C000I0, sika BiAMOBiAaE 3a €hEeKTUBHY
MOTOYHY B3aeMOJit0 ToBapucTBa 3 akiliOHEpaMH, IHIIMMH 1HBECTOPAMH, KOOPIWHAIIIO JIii
ToBapucTBa 110710 3aXUCTy TMpaB Ta IHTEPECIB aKI[IOHEPIB, MATPUMAHHS €(DEKTUBHOI pOOOTH
HaTJISJI0BOI pajid, a TAKOXK BUKOHYE 1HII (YHKIT, BU3HAYEH1 3aKOHOAABCTBOM Ta CTaTyTOM.

2.2. Y CBOIfl  JIAABHOCTI KOPIOPAaTUBHUM  CEKpeTap KEPYEThCA UYUHHHUM
3aKOHOJAaBCTBOM YKpainu, Ctatyrom, Komekcom KopropaTUBHOTO yIpaBiiiHHS ToBapuCTBa,
M [loso)keHHsIM, 1HIIMMU BHYTPIIIHIMU JOKyMEHTaMH TOBapuCTBa, a TAKOX PIIICHHIMU
3araJibHUX 300piB akioHepiB ToBapucTBa Ta HarysIM0BOI paau ToBapucTa.

2.3. JisSUTBHICT  KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsi KOHTPOJIOETHCS Ta PETYIIOEThCA
HATJISJIOBOIO Pajiol0 BIAMOBIAHO A0 3akoHOAaBcTBa Ykpainu, Cratyrty, IlonmoskeHHs mpo
HarsnoBy pany Ily6mignoro akiioHepHoro ToBapuctBa «CYMUXIMIIPOM» Ta 1poro
[TonmoxeHHs1.

IloBHOBaXX€HHSI IIOJ0 KOHTPOJIIO Ta PpCEryjJrOBaHHA IIi)IJ'IBHOCTi KOPIIOPpATUBHOI'O
CCKpCTaps Hars1goBa paia 3I[iI>iCHIO€ HIIAXOM:

1) 3arBepmkenHs [1o10keHHS PO KOPIIOPATHBHOTO CEKpETaps;
2) oOpaHHS KOPIOPATHBHOTO CEKpETaps;

3) yxianganHs Bix iMeHi ToBapucTBa 3 0c000r0, 0OpaHOIO Ha MOCaTy KOPIOPATHBHOTO
CeKpeTaps, TPYJA0BOro ado MUBIIHLHO-IIPABOBOTO JIOTOBOPY;

4) momepesHBOr0 TOTO/KEHHS Ha  3MIHCHEHHS KOPIOPAaTUBHHM  CEKpeTapeMm
MiIPUEMHUIIBKOI JISUTBHOCTI, HOro poOOTy KOPMOpPAaTUBHUM CEKpeTapeM abo B opraHax
YIOPaBIiHHS 1HIIUX Cy0'€KTIB MiANMPHEMHUIIBKOT AISITBHOCTI;

5) HamaHHs Oe3rocepelHiX YCHHX Ta MHCBMOBHX PO3MOPSKEHb MIOJ0 BHKOHAHHS
KOPIIOPaTUBHUM CEeKpeTapeM Horo 00O0B'sI3KiB;

6) 3aTBepPKEHHS 3BITY KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapS;



7) TPUHHATTA PIMICHHS TPO MPUIUHCHHS MMOBHOBAXXCHb Ta PO3IPBAaHHSA JOTOBOPY 3
KOPIOPATUBHUM CEKpETapeM y pas3l HEBUKOHAHHS a00 HEHAJIE)KHOIO BUKOHAHHS HUM CBOiX
000B'SI3KIB.

2.4. Jlna 3abe3meyeHHss BUKOHAHHS (YHKII KOPIIOPaTUBHOTO CEKpeTaps B
ToBapucTBi MOXe OyTH CTBOPEHO amapaT KOPIOPATHUBHOTO CEKpeTaps, IITATHUNA PO3MHUC Ta
(GyHKIIOHAJIbHI OOOB'SI3KM MPAIIBHUKIB SKOTO 3aTBEP/KYIOTHCS HAIJISIOBOIO PajJo0 3a
MOJIaHHSAM KOPIIOPAaTUBHOIO cekperapss. OOpaHHS Ta 3BUIBHEHHS MPALIBHUKIB amapaTy
KOPIIOPaTUBHOI'O CEKpETapsl 3[1HCHIOETHCS HArJISI0BOKO PaIoIo.

2.5. JliAnbHICT KOPHOPATHBHOTO CEKpeTaps Ta Horo amapary (y BHMaAKy HOTO
CTBOpeHHs) (hiHAHCYeThbCs 3a paxyHOK ToBapucTBa. PiuHumii komropuc Ha 3a0e3reyeHHs
JUSTTBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps Ta MOro amapary CKIAJaeThCsd KOPIOPaTUBHUM
CEKpeTapeM Ta 3aTBEPKYETHCS HArJSA0BOIO PaIOKO.

2.6. KopnopaTuBHuii cekperap y CBOiil IiSJIbHOCTI CIIBIPAIIO€ 3 BAKOHABYUM
OpraHOM Ta aKL10HEPOM.

3. NPU3HAYEHHS HA ITOCAAY TA INTPUIIMHEHHS ITOBHOBAKEHb
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS. BUMOI'M 10 KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPA

3.1. KopnopatuBHuii cekpeTap NpuU3HaA4ae€ThCs Ha OCay HArJISIIOBOIO PaIoKo.

3.2. 3 KOpIOpaTUBHUM CEKpeTapeM YKJIaJa€ThCs TPYAOBUK a00 MUBUIBHO - IPABOBHIA
JIOTOBIp, SIKUW MOXE OyTH BUKIIIOYHO OIJIATHUM. YMOBH TaKOT'O JIOTOBOPY 3aTBEP/KYOThCS
HarsIoBo0  pamoro. Jloroip Big iMeHi  ToBapucTBa  MIAMUCYETHCS  0COOOIO,
YIOBHOBa)KEHOIO HATJISIOBOIO PaJIOL0.

3.3. JloroBip 3 KOpHopaTUBHUM CEKpeTapeM IMOBUHEH MICTHUTH:
1) TOBHOBaKCHHS;

2) 3aBnaHHs, QYHKIIIT,

3) mpaBa Ta 00OB'SI3KH;

4) BIANOBIJANBHICTB;

5) yMOBH Ta MOPSIOK BUILIATH BHHATOPO/IH;

6) comianbHI rapaHTii Ta MOPSAI0K BiIIKOyBaHHS BUTPAT, MOB'I3aHUX 13 BUKOHAHHSM
yHKIi;

7) CTPOK TIOBHOB@XXCHb, MIJACTaBU Ui JOCTPOKOBOTO TNPUIMHECHHS ITOBHOBAKCHD,
HACJII/IKK pPO3ipBaHHS JJOTOBOPY.

3.4. TloBHOBaXXEHHSI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi € YWHHUMH 3 JaTh HOro
MPU3HAYECHHS Ta NPUIMHIOTHCA 3 JaTU NPU3HAYEHHS HOBOTO KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTaps
abo y BUMNajKy, nependadeHomy mynkramu 3.5 ta 3.6 mporo [lomosxeHHsl.

3.5. 3a pimeHHAM HarIAg0BOi paayd MOBHOBAXEHHS KOPIOPATHBHOIO CEKpeTaps
MOXYTb OyTH y Oyab-sikuii yac Ta 3 Oyab-SKUX MIJICTaB MPUIMHEHI a00 KOPHOpaTHBHHIA



CeKperap MoOxke OyTH THUMYacoBO BIJICTOPOHEHHMH BiJi BHKOHAHHS CBOiX IOBHOBAXCHb.
HarjIsioBa paja Mae MpaBo y Oynb-skuid yac Ta 3 OyAb-SIKUX MIACTaB 3BUIBHUTH
KOPIOPATHUBHOTO CeKpeTaps a00 BiICTOPOHUTH MOTO Bl BAKOHAHHS TOBHOBAYKEHb.

3.6. be3 pimeHHsS HAraAA0BOI paayl TMOBHOBAXEHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps
JNOCTPOKOBO MPHUITAHSIOTHCS:

1) 3a iioro Oa)kaHHSIM 32 YMOBH IIMCbMOBOTO MOBIZOMIJICHHS Ipo Iie ToBapucTBa 3a /iBa
THOKHI;

2) y pa3i HEMOXIIUBOCTI BUKOHAHHS 000B’SI3KiB KOPIIOPATHBHOT'O CEKPETaps 3a CTAHOM
310pOB’4;

3) y pasi HaOpaHHS 3aKOHHOI CHJIM BHPOKOM 4YH pIIICHHSIM CyIy, SKAM HOTro
3aCy/DKEHO 70 TIOKapaHHs, 1[I0 BUKJIIOYAE MOXJIMBICTh BHUKOHAHHA OOOB’S3KiB
KopnioparusHoro cekperaps;

4) y pasi cMmepTi, BU3HAHHS HOro HEIi€3JaTHUM, OOMEXKEHO Mi€3JaTHUM, OE3BICHO
B1JICYTHIM, IIOMEPJINM;

5) y Bumaaky, nmepeadaueHOMY YaCTHHOKO TPeThoto craTTi 88 3akony Ykpainu «IIpo
aKIL10HEPHI TOBAPUCTBAY.

3.7. Y pa3i npunuHEHHsS IOBHOBa)XECHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a PillleHHSAM
HaTJISII0BOI pajyl BIAMOBIIHUN JOTOBIp (KOHTPAKT) 3 Ii€F0 0COO0I0 BBAKAETHCS aBTOMATUYHO
NPUITHHCHHUM.

3.8. Tlopsaok BUIUIATH BUHArOpPOAM KOPIOPATUBHOMY CEKpETapi0 BHU3HAYAETHCS
3akoHoAaBcTBOM, CtatyToM ToBapuctBa, 1M Ilom0keHHsIM, a TaKOXK TPYJOBHUM JOTOBOPOM
a00 IIUBUILHO-TIPABOBUM JIOTOBOPOM, IO YKIAAAE€THCS 3 KOPIMOPATUBHUM CEKPETapEM.

3.9. KopnopatuBauM cekperapeM Moke OyTtm (izuuHa ocoba, sika Mae TIOBHY
UBUIBHY TI€3[aTHICTh Ta BIANOBiJa€ BUMOTaM, YCTaHOBJICHUM 3aKOHOJABCTBOM Ta LIUM
[TonmoxeHHsIM.

3.10. Ocoba, sxa mnpuzHaueHa a00 TPUZHAYAETHCS HA IMOCAAYy KOPIOPATUBHOTO
CeKpeTapsi MOXKe TPAIIOBATH 32 CYMICHUIITBOM, TIPY IIbOMY BOHA HE MOKe OyTH OJHOYACHO
YJICHOM BUKOHABUYOTO oprany ToBapucTBa, a00 YICHOM HarJsA0BOI paau, ab0 MpaiiBHUKOM
CIIy>KOM BHYTPIIIHBOTO ayanuTy TOBapuCTBa, HIIOK MOCaI0BOI0 0c00010 ToBapucTBa.

3.11. KopropaTuBHMM CeKpeTapeM TaKOoX He Moke OyTH mocajoBa ocoda IHIIOTO
cy0’€KTa TOCIOapIOBaHHs, 110 3AIMCHIOE AISUTBHICTD y cdepi AisIbHOCTI ToBapHCTBa, SIKIIO
inmie He nepenabdayeno Craryrom ToBapucTBa.

3.12. KopnopatuBHuii cekpeTap MOBUHEH

1) maru BUILY IOPHINYHY, EKOHOMIYHY, MEHEKMEHT a00 Oi3Hec-OCBITY;
2) MartH creniaibHy MiArOTOBKY 3 KOPIIOPATHBHOTO MIPaBa Ta yIPaBIIiHHS,

3) MarM HE MEHIIE IIECTH MICSIB BiAMOBIAHOTO OCBiMYy POOOTHM Ha MOCAi, sSKa
nepenbdayana Oe3nocepeHe OpUANYHE 3a0e3nedeHHs y cepi KOprnopaTUBHOTO yNPaBIiHHS



Ta KOPIIOPATUBHOIO MEHEJKMEHTY, Oa’kaHO Ha OCHOBI HUBLILHO-IIPABOBOIO JOTOBOPY;
4) MaTh MOKJIMBICTH MPUAUIATH TOCTATHHO Yacy JUIsi BAKOHAHHS CBOTX 00OB'SI3KIB.

5) miaTpEMyBaTH JOCTaTHIH piBeHb 3HaHb Ta TMPO(deciiiHOT KOMIETCHTHOCTI Ha
MOCTIHHIM OCHOBI.

3.13. KoprniopatuBHmiA cekpeTap OOWUPAETHCS HATVIAIOBOIO Pajol0 abo 3arajlbHUMU
300pamu akuionepis. [Ipono3utii moA0 KaHAWAATIB HA TTOCaAy KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
MaroTh MPaABO 0/IaBaTH AKI[IOHEPH Ta YWIEHU OpraHiB yIpaBlliHHA ToBapucTBa. Kanaunarypa
KOPHOPaTUBHOTO CEKpeTapsi MOXE IMOTroJKYBaTHCh BHUKOHABYMM OpPraHOM BIJAIMOBITHO O
MpoIeAypH, BH3HAYEHOI Yy CTaryTl ToBapucTBa. [Ipomo3uilii MOBUHHI MICTUTH Taki
B1JIOMOCTI:

1) mpi3Buine, im's, MO OaThKOBI, Jara HApODKECHHS, TPOMAIIHCTBO Ta MicIe

MPOKUBAHHA KaH/IW/ATa;
2) ocBiTa Ta mpodeciiiHa MmiroToBKa;
3) IocBig poOOTH, y TOMY YHCII, HA TIOCA/Ii KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;
4) HasBHICTH YM BiJICYTHICTh 3a00pPOHU CyIy 3aiiMaTHCS IEBHUMHU BUIAMH JISUTbHOCTI;
5) HAasBHICTb YM BiJICYTHICTh HEMOTAIICHOI CYIMMOCTI;
6) muchMOBA 3rojia KaHAWAATA 1010 00paHHS HOro KOPIOPATUBHUM CEKPETapeM.

3.14. PimenHs npo TpU3HAYEHHS Ta NPHUIUHEHHS MOBHOBA)XCHb KOPIOPATHBHOTO
CeKpeTaps NPUUMAEThCA HAIJISIIOBOT Pajiol0 MPOCTOI OUIBIIICTIO TOJIOCIB Y MOPSAKY,
nependauenomy Craryrom ToBapuctsa Ta [lonoxkeHHAM Mpo HAMISIIOBY paxy ToBapHCTBa.

3.15. 'V pasi obpanHa abo MPUIMHEHHS MOBHOBAXXEHb KOPIMOPATHBHOTO CEKpeTaps
ToBapuCTBOM 3MIMCHIOETHCS PO3KPHUTTS 0COONMBOI iH(OpMaIii y mopsaKy, nmepeadadyeHoMy
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

3.16. [imoBa pemyTallis KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps IMOBHHHA BIAMOBIJATH TaKUM
BHUMOTaM:

1) mimoBa pemyraiisi 0cobu € Oe3moraHHOW y po3yMmiHHi 3akoHy Ykpainu «IIpo
3amo0iraHHs Ta TPOTUIIIO Jieramizamii (BiIMHMBAHHIO) JIOXOJIB, OJEpPKaHUX 3JTOYMHHUM
nuIsIXoM, (piHaHCYBaHHIO TEpOpU3MYy Ta (DiIHAHCYBaHHIO PO3IMOBCIOKEHHS 30pOi MacoBOTO
3HUIICHHSY;

2) 0c000I0 HE BYMHEHO IMOPYIICHh BUMOI OaHKIBCHKOTO, (piHAHCOBOT'O, BaJIFOTHOI'O
3aKOHOJIAaBCTBA, 3aKOHOJABCTBA 3 NMUTaHb (PIHAHCOBOTO MOHITOPHHTY, 3aKOHOJABCTBA IPO
pUHKHM KalliTaly Ta OpraHi3oBaHi TOBapHI pPHHKH, 3aKOHOJABCTBA IIPO aKIliOHEPHI
TOBapHUCTBA, 3aKOHOJABCTBA MPO 3aXHUCT MPaB CIOKHUBAUiB, BCTAHOBJICHUX Y BU3HAUCHOMY
3aKOHOJABCTBOM MOPSAKY, 3a sIKI HAsBHI BIAMOBIIHI MITpadHi CaHKIIIT;

3) ocoba He 1Mo30aBJicHa B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM TOPSJIKY IpaBa o0idiMaTH
meBHI mocaaw abo 3ailiMaTHCS TIEBHOK isUTBHICTIO (0co0a BBaKAETHhCS TaKOK, IO HE
mo30aBiieHa TpaBa oO0iiiMaTH TMEBHI mocaau abo 3aliMaTHUCA TEBHOIO MiSUTBHICTIO MiCIs
3aKiHYEHHS CTPOKY, Ha SAKHH 3/11HCHIOBATIOCS M030aBICHHS 3a3HAUYEHOTO MPaBa).

HasBHiCTP O3HaK HEBIAMOBIZHOCTI BHUMOTraM, 3a3HA4€HUM Yy IbOMY IIyHKTI,
BCTAHOBIIIOETHCS 32 OCTaHHI M'SITh KaJCHOAPHUX POKIB, IO MEPEAyIOTh OIHIN AiIOBOi
pemyTaiiii ocoOu, SIKIIO 1HIIWK CTPOK [ii O3HAKM HE BCTAaHOBJIEHO Yy 3MICTI CaMHUX O3HaK,



3a3HAY€HUX Y LbOMY ITYHKTI.

3.17. YV xopmopaTHBHOTO ceKpeTaps Mae€ OyTH BiACYyTHiIH KOH(IIKT iHTEpeciB y
po3yminHi 3akoHy Ykpainu «IIpo axiioHepHi ToBapucTBa» a00 € MOXJIHUBICTh
BpEryJlOBaHHA TAaKOTro KOH(JIIIKTY IHTEpEeciB B MOPAIKY, IependaueHoMy po3auioMm V
3akony Ykpainu «IIpo 3ano0iranHs KOpyrmii».

3.18. 3akonomaBcTtBoM VYkpaimm Ta Craryrom ToBapucTBa MOXYTh OyTH
BCTAHOBJIEHI 1HILII BUMOTH IO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsl Ta WOro o0OB’SI3KM K MOCAZA0BOI
ocobu ToBapuctaa.

4. KOMIIETEHIIs, TIPABA TA OBOB’SI3KU KOPHIOPATUBHOTI'O
CEKPETAPA

4.1. ]Jlo KOMIIETEHIIii KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS HATICKUTD:

1) wHamaHHs iHpOpMAIli akiioHepaM Ta/ab0 IHBECTOpaM, IHIIMM 3aiHTEPECOBAHUM
ocobaMm mpo JisNbHICTh TOBapHUCTBa;

2) naganus Cratyty ToBapuCTBa Ta HOTr0 BHYTPIIIHIX MOJOXKEHb, Y TOMY YHCII 3MiH
710 HUX, JUIsl O3HAMOMJIEHHSI 0co0aM, SKi MalOTh Ha 1€ MPaBo;

3) miAroToBKa Ta MPOBEACHHS 3acifaHb HArISAI0BOI Paad, KOMITETIB HArJIsII0BOi
paau, BUKOHAHHS (DYHKIH CEKpeTapsi HarJIsaJOBOi pajy, CKJIAJCHHS MPOTOKOJIB 3acilaHb
HaTJISII0BOI pajy Ta 1l KOMITETIB;

4) y4acTh y MiArOTOBI YM IArOTOBKA MPOEKTIB PO3’SICHEHb IS akKI[ioHepiB abo
1HBECTOpIB IIOJI0 peaiizamii iXHiX MmpaB, HaJaHHS BIAMOBIAEH Ha 3aMHWTH aKI[IOHEPIB abo
1HBECTOPIB;

5) miAroroBKa BUTATIB 3 MPOTOKOJIB 3aciJaHb OpraHiB ympaBiiHHsS ToBapucTBa Ta iX
3aCB1JYEHHS,

6) momaHHS HArIAAOBIM paai MPOMO3MINK I[0J0 BIOCKOHAJEHHS BHYTPIIIHIX
KOPIOPaTUBHUX MPOIICAYP Ta JOKYMEHTIB;

7) 3abe3neyeHHs OTPUMAHHS YICHAMH Harjsaa0Bol paau iHdopMallii, HeOOXiHOT IS
BUKOHAHHS HUMH CBOiX mocagoBux (GyHKUIA nependadeHux 3akoHoMm Ykpainu «IIpo
aKIioHEpHI ToBapucTBa», CTAaTyTOM, 3aKOHOJABCTBOM Ta BHYTPIIIHIMH JOKYMEHTAMH
ToBapucrsa;

8) o3HallOMIICHHS HOBOOOpaHUX WICHIB HAIJIAOBOI paji 3 BCTAHOBJICHUM TOPSIIKOM
pobotu opraniB ToBapucTBa;

9) 3abe3medeHHs MMIATOTOBKM Ta TPOBEACHHA Yy TMOPAIKY, TepeadaueHOMy
3aKOHOAABCTBOM Ykpainu, Cratyrom Ta [lonokeHHSM TpoO HAINAIOBY pajy, 3acilaHb
HATrJISLA0BO1 paiu;

10) BeneHHs Ta OPOPMIICHHS IPOTOKOJIB 3aCiJJaHb HATIISAI0BOI paiu;

11) odopmiieHHS BHUTSATIB (BHIMCOK) 3 MPOTOKOJIIB 3aCiJaHh OpPTaHiB YIpaBIiHHS, SKi
3aCBIAUYIOTHCS HOTO MIAMHUCOM;



12) 3pilicHeHHs iH(POPMAIIHHOI Ta OpraHi3amiiHOI MiITPUMKH JiSUTBHOCTI KOMITETIB
HATJISLA0BOL paau;

13) BXUTTS, y MeaxX KOMIIETCHIIIl, 3aXOJiB JUIA TIONECPEHKCHHS BHHUKHCHHS
KOPHOPaTUBHUX KOH(IIIKTIB;

14) poskputTs iH(popMarii (peryaboBaHOi, 0coO0NMMBOI Ta iHINOI iH(oOpMari) y
MOPAJIKY, YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHU;

15) BukoHaHHS IHIIMX (QYHKIIH, mependaueHnx 3akoHoOM Ykpainu «[Ipo akmioHepHi
ToBapucTBa» Ta CTaTyToM.

4.2. KopmopaTuBHHI CEKpeTap Mae mpaBo:

1) OyTu HPUCYTHIM Ha 3aCiaHHSX HATJISIOBOI pajd, KOMITETIB HATJISIOBOI pajd Ta
IHIIMX KOJeriaJbHuX opradiB ToBapucTBa;

2) OTpUMYBaTH TOIITOBY KOPECHOHICHIIIIO, KA HAJAXOIUTh Ha ajapecy ToBapucTBa Ta
CTOCYETHCSI KOMIETEHIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOXIiAHY JOMOMOIY BiJ IOCAAOBHX OCI0O Ta IHINHUX MPAIliBHUKIB
ToBapucTBa npu BUKOHAHHI 000B'SI3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps;

4) orpumyBatu Bif opraHiB ToBapucTBa Ta ¥HOro mocagoBHX OCI0O HEOOXimHYy s
3MIHCHEHHS KOPIOPATHMBHHM CEKpeTapeM HOTO0 MOBHOBAXXEHH iH(GOpMAIlI0 Ta JOKYMEHTH
IPOTSITOM TEPMiHYy, 3a3HAYEHOrO0 B IMHUCHMOBIM BUMO31 MPO HaJaHHSA Takoi iH(opmarii i
JIOKYMEHTIB;

5) 3BepTarHcs i3 3assBaMM Ta KJIOMOTAHHSAMH 10 HArsAA0Bo1 paau, ['ogoBu [IpaBiiHHs;

6) Ha OTpPUMAaHHS BHHATOPOJH 33 BUKOHAHHS MOCAJOBHX OOOB’S3KIB KOPIOPATHBHOIO
CeKpeTaps;

7) Ha HanmexxHe (hiHaHCOBe 3a0e3MeUYeHHs AisTbHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps;
8) KopHCTyBaTHCS IMOCIyTaMU KOHCYJIBTAHTIB Ta EKCIIEPTIB;

9) Opatu yyacTh Yy ceMmiHapax, HapajJaxX, IHIIAX 3aX0JaX, HaBYaTHUCA Ha
Crieliaji3oBaHuX IporpamMax, CpsMOBaHUX Ha MMABUINIEHHS MpodeciiftHol KBasidikarrii;

10) npuapbaBaTH JiTEpaTypy, NMEpPEAIIauyBaTH CJICKTPOHHI Ta MEPIOJUYHI BHUIAHHS,
OTPpUMYBATH HEOOXiTHY i1H(GOpPMAIlI0 CTOCOBHO KOPIOPATUBHOTO YIPABIIHHS 3 1HIIUX
TDKEpe,

11) BecTH IiNOBE JIMCTYBaHHS, IPOBOJUTH TIEPETOBOPH Ta JAUIOBI 3yCTpidi.

12) ixmi npaBa nependaycHi 3akoHoM Ykpainu «IIpo akiioHepHi TOBapUCTBa» Ta
CraryToMm.

4.3. KopnopatuBHHii cekpeTap 3000B's13aHHIA:

1) nistu B iHTepecax ToBapucTBa, JOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE MEPEBUIIYBATH CBOIX
MOBHOBAXKEHb, MPOSABISATH CYMIIIHHICTh Ta 00aWJIMBICTh IPY BUKOHAHHI CBOIX 00OB'SI3KIB;



2) HeyXwibHO JnoTpumyBatucs BuMmor Craryty, 1boro IloloKeHHs, I1HIINX
BHYTPIIIHIX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB TOBapuCTBa, pIllIEHb 3arajlbHUX 300pIB aKI[IOHEPIB
Ta HaIJIAI0BO1 paay;

3) He posrojornryBaTH iH(GOpPMAIIiO 3 0OMEKEHUM JIOCTYIIOM Ta TAEMHY TH(POPMAIIi0
ToBapucTBa, sika ctajia oMy BijoMa B MPOIECl MOT0 AISUTBHOCTI Ha MOCaJl KOPIOPATUBHOTO
ceKpeTaps;

4) 3abe3revyyBaTH HAJICKHE BEICHHS JOKYMEHTOOOITY Ta O(GOPMIICHHS MPOTOKOJIB
3aciJlaHb HarJIsA0BO1 pajau;

5) mnixBumIyBaTH KBai(iKalliio B chepi KOPIOPATUBHOTO YIIPABIIHHS;

6) y pa3i BHHUKHEHHS OOCTaBHMH, IO MEPEIIKOKAIOTh BUKOHAHHIO I10CAJI0BHX
000B's3KIB (BIJMyCTKA, TUMYACOBA HEMPaIe3qaTHICTh TOIIO0), HETaiiHO MOBIAOMIISITU TIPO 1I€
rOJIOBY HarJIsII0BOI pajiy;

7) He JOMyCKaTH OTPUMAHHS TPOIIOBUX KOIITIB, MOJAPYHKIB, TOCIYT a00 OY/Ib-sIKHX
IHIIMX TepeBar, JOTPUMYBATUCS BUMOI 3aKOHOJABCTBa y cdepi 3amobiraHHs Ta MpOTUALT
KOPYIILIi;

8) y pasi mpuUIUHEHHS MOBHOBa)XEHb, 3MIMCHUTH YCI MiATOTOBYI [ii, HEOOXIAHI IS
nepenaui copas. llepenaya cnpaB KOPIOPATUBHOIO CEKpeTapsl MOJIATaE y HaJIEKHOMY
obopMIIeHHI Ta HaJaHHI BCi€l JOKyMeHTallii, MOBepHEeHHI MaitHa ToBapucTBa, 110
BUKOPHUCTOBYBAJIOCH KOPIIOPAaTUBHHUM CEKpeTapemM, Iepeaadl KIo4iB Bif ceidiB, sKi
3HAXOJATHCS Y KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps.

4.4, KoprnopaTuBHHI ceKpeTap MOXe 3aiiMaTH B TOBapUCTBI Ta B 1HIIUX IOPHIAIHUX
oco0ax 1HII MOocajy Ta BUKOHYBATH 1HIIY PoOOTY, SIKIIO 1€ HE 3a00pOHEHO 3 YpaxyBaHHSIM
00MEKeHb, YCTAaHOBJICHMX YHHHUM 3aKOHOAaBCTBOM, CtaTyToM Ta muM [TososkeHHSIM.

5. OPTAHIBALIA POBOTHU KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

5.1. KoprnoparuBHuii cekpeTap caMOCTIHO OpraHi30By€ CBOIO pOOOTY BIAMOBIAHO 0
TUTaHIB Ta IOTOYHUX 3aBJIaHb.

5.2. ToBapucTBO 3a0e3Meuye KOPIOPATUBHOMY CEKpETapio HaJIe)KHI YMOBH IS HOTO
JISUTBHOCTI.

5.3. KopmopatuBHHil cekperap Mae TpaBO JOCTYyMy J0 OyIb-SKUX JOKYMEHTIB
ToBapucTBa B Mekax MOro KOMITETEHITI].

6. BUHAT'OPOJIA KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

6.1. Bunaropoma BHIUIaUye€ThCS  KOPIOPATUBHOMY CEKpeTapl0 Ha  yMOBax,
nependayeHNX IUBUIBHO-TIPAaBOBUM a00 TPYJOBUM JOTOBOPOM, YKIAJCHUMHU 3 HUM.

6.2. HarnsgoBa panma mpuiimMae pilleHHS NPO PO3Mip BHHArOpoId KOPHOPATHBHOTO
cekperaps. BuHaropoga KOprmopaTHBHOTO CEKpeTapsi BU3HAYAETHCS Yy LMBUIBHO-TPABOBIi
yrogai abo TpyIOBOMY JIOTOBOpI Ta BimoOpakae WOro IIMOJACHHE HABAaHTAXKCHHS Ta
BIJINIOBIIAIbHICTh, BPAaXxOBY€ piBEHb OCBITH, 3HAHb Ta HABUYOK, CTaX poOOTH Ta



npodeciiHuii  1O0CBiZ, oOcsAr o0O0O0B’s3KIB, MepeAdaueHUX 3aKOHOJAABCTBOM, CraTyTom
ToBapuctsa, umM [1010k€HHSIM Ta HUBUIBLHO-TIPABOBOIO YT0/I00 200 TPYJOBUM JOTOBOPOM.

6.3. Po3mip BUHAropom KOPHIOPAaTUBHOTO CEKPETapsi, 3 SKUM YKIAIAEThCS TPYAOBUN
JOTOBIp a00 IMBUIBHO-TIPABOBHM JOTOBIp, BHU3HAYAETHCS Yy BIAMNOBIAHIA yroai 3
ypaxyBaHHsM 11boro [loo)keHHs: a00 Ha 1HIINX YMOBAaX, BUBHAUYCHHUX HAIJISIZIOBOIO PaJIolo.

6.4. KoprmopatuBHOMY CeKpeTapio, 3 SKHM YKIQJa€ThCsl TPYIOBHH JOTOBIp, KpiM
(1KCOBaHOI BMHArOpoAM MOXeE OyTHM NpH3HAUYeHa Ta BUIUIAYEHA NIpeMis 3a MiJCyMKaMu
BUKOHAHHUX OOOB’S3KIB 3a MEBHMM mepioj (KBapTaj, pik), cyMa BHUHAropoaud Moxe OyTu
3011bIIEHOI0 Ha pO3Mip, BU3HAUeHUI Ha po3cy ToBapucTsa.

6.5. [lpu3HauenHs Ta BuUIUIaTa npemii OazyeTbcs Ha pe3ylibTarax poOOTH Ta
e(eKTUBHOCTI JISJILHOCTI KOPIOPaTUBHOTO cekperaps. Po3Mip mpemiii, 30kpema, 3a1eKnuTh
B1J1 pe3yJIbTATIB OLIIHKYU JISUIbHOCTI KOPIMOPATUBHOI'O CEKpeTaps Ha MiJCTaBl BUKOHAHHS HUM
CBOIX MOCaJ0BUX OOOB’SI3KIB, BU3HAUEHHUX 3aKOHOJABCTBOM, CtaTyToM, UM llomoxeHHsIM
Ta TPYAOBHUM JIOTOBOPOM (LIMBLIHHO-IIPABOBUM JI0TOBOPOM).

6.6. PimenHss npo BHIUIATy KOPHOPAaTUBHOMY CEKpETapio Npemii 3a MiJCyMKaMu
poOoTH 3a pik npuitMaeTbcsi TOBAPUCTBOM Ta HATJISOBOIO PAJIOI0 MICHS PO3MIISIAY PIUHOTO
3BITY PO Pe3yJIbTAaTH IiSIbHOCTI KOPIOPATUBHOIO CEKpETapsl.

7. 3BITHICTb TA BIAINIOBIJAJIBHICTb
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

7.1. KopropaTuBHUH ceKpeTap MOPIYHO 3BITYyE Tepea HArsJI0BOK PaJo0 Ipo
pe3yabTaTH CBOEI MisUTbHOCTI. Ha BUMOTY HarisoBoOi pajau KOPHIOPATHBHHMA CEKpeTap Mae
3BITYBaTH y OPSIKY i CTPOKH BCTaHOBJICHI HArJISIIOBOO PaJIoIo.

7.2.  3BIT KOPHOPAaTHBHOI'O CEKpeTaps BHKJIAAAEThCS B MHUCHMOBIH (opmi Ta Mae
MICTUTH:

1) indopmariiro Ipo CTaH BUKOHAHHS PilllcHb, JOPYUYCHD 3arajJbHUX 300piB aKIiOHEPiB
Ta HarJIs0BO1 pajiv 3a BIAMOBITHUI TTEPIO;

2) iH(opMaIlilo Mpo JOTPUMaHHSA opraHaMyd TOBapUCTBA BHYTPIIIHIX KOPIIOPATHBHUX
mpouexyp, nependayeHnx YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM Ykpainu, CTaTyToM Ta pIlIEHHSIMU
opraniB ToBapuCTBa;

3) indopmarito Tpo 3a0e3NEUYCHHS CBOEYACHOI IMIJTOTOBKU Ta PO3KPHUTTS 3BITHOI
iH(hopMallii eMiTeHTa IHHUX TaNepiB,;

4) iHdopmamiro TPO  B3aEMOJII0 3  aAKIIOHEpPaMH, BHKOHABYUM  OPTaHOM,
CTPYKTYpHHUMH Tiapo3aiiaMu ToBaprcTBa sika BimOyBayiacs;

5) indopmarito mpo iHINiIIOBaHHS Ta ydacTh (y MeXax KOMIIETEHIIi) B po3poOJIcHHI
MPOEKTIB JOKYMEHTiB ToBapucTBa, PO3BUTOK KOPIIOPATUBHOTO YIIpaBJIiHHSA TOBAapUCTBa,
HE/IOJIIKH, BHSBIIEHI KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM IijJ 4yac BUKOHAHHS CBOIX OOOB’S3KiB,
npono3uiii MO0 iX YCYHEHHS Ta MPOMO3MII MO0 BAOCKOHAJIEHHS KOPHOPATHBHOTO
ynpasiinas B ToBapucTsi Ta iHpOpMaLito 11040 0cOOUCTOro Ta MpoeciitHOro po3BUTKY;
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6) 3BiT PO BHKOHAHHS KOIITOPHUCY BUTPAT TOBAPUCTBA Ha 3a0e3MedeHHs MisUTbHOCTI
KOPIOPaTUBHOT'O CEKPETApSI.

7.3. HarnsgoBa pana uiopiuHo OIIHIOE TisSIbHICTH KOPIOPATUBHOTO CEKpPETapsl.

7.4.  KpurepisiMu OLIHKH AISUTBHOCTI KOPIIOPATUBHOIO CEKpETapsl €:

1) wanaro/pkeHHs eheKTUBHOTO OOMiHY iH(pOpMaIlier Mik opranamu ToBapucTBa, a
Tako)X MDK TOBapUCTBOM Ta IHIIMMH, 3alHTEPECOBAHUMHU Y JisibHOCTI ToBapucTBa
oco0aMu, 3T1JIHO 3 YCTAaHOBJIEHUMHU TOBAapHUCTBOM MPOIEAYypaMHU IIOA0 HaJaHHA 1HGOpMAaIlii;

2) BIJICYTHICTh BHSIBJICHUX TMOPYIIEHb CTOCOBHO MUTaHb, 110 BXOJATH 10 KOMIETCHIIIT
KOPIOPATHUBHOTO CEKpeTaps;

3) pe3yNbTaTHBHICTh MIOAO TOMNEPE/KCHHS BHHUKHCHHS KOH(QIIIKTIB 1HTEpECIB Y
ToBapucTsi;

7.5. KoprnopaTuBHUH cekpeTap Hece TmepeadadeHy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHM Ta
JIOTOBOPOM YKJIaJICHUM 3 HUM BIAMOBIJAIBHICTG 3a:

1) HeBUKOHAHHS a00 HEHaJIC)KHE BUKOHAHHS MMOKJIAICHUX Ha HHOT'O 00OB'S3KIB;

2) PpO3rOJIONICHHS 1HCAWIepChKoi, KoH(iaeHIIWHOT iHpopManii, iHpopMarii 3
00OMEXEeHMM JO0CTYIIOM Ta TaeMHOT iH(opMarrii,

3) mopylIeHHs BHMOT 3aKOHOAaBcTBa Ykpainu, CTaTyTy Ta IHIIUX BHYTPIIIHIX
N0JIO’KeHb TOoBapHuCTBa.

7.6. KoprnopatuBHuii cekperap MoOXe OyTH TPUTITHEHHH 110 JUCHMIUIIHAPHOI,
MaTepiajabHOI, IMUBUILHOI, aJMIHICTPAaTUBHOI Ta KPUMIHAJIBHOI BIiIMOBIIAIBLHOCTI 3TITHO 3
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHM.

8. 3AKJIIOYHI ITOJIOKEHHSA

8.1. 3minn g0 1poro IlonokeHHsT BHOCSATHCS 3a PINIEHHSIM HArJsI0BOI paau
ToBapucTBa B MOPSAIKY, BU3HAYCHOMY 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu Ta CTaTyTOM.

8.2. Hopmum 1poro IlosmokeHHS, € HEIIMCHUMH, SKIIO BOHH Cylepeyarh
3aKOHOJIaBCTBY YKpainu Ta CTaTyTy.

8.3. SAxio okpemi HOpMH, ycTaHOBJIeHI MM [lojokeHHSM, BHU3HAHI HEMIMCHUMHU,
11 HE TATHE 32 CO00I0 BU3HAHHS HEMIMCHUMH 1HIIUX HOPM Ta bOro [10JI0KEeHHS B IJIOMY.

8.4. lle IlonoxenHs HaOupae YMHHOCTI 3 MOMEHTY WOT0O 3aTBEpPHKCHHS
HarJs10Bo0 pajoro ToBapucTsa.

3actynnuk I'osioBu Harasinosoi Paan
AT « CYMUXIMITIPOM» Poman KO3IN
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