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1. 3ATAJIBHI HOJIO’KEHHSA

1.1.  Ie IomoxkeHHs PO3pOOIIEHO BIAMOBIIHO IO YAHHOTO 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH
ta Ctatyty AxmionepHoro ToBapuctsa «CYMUXIMIIPOM» (mami - CratyT).

1.2. Ile Ilonoxenns BHU3HAYaE OCOOIMBOCTI MPOLEAYPH OOPAHHA Ta TPUIHHEHHS
MOBHOBA)KEHDb KOPIOPATHBHOTO cekperaps ToBapucTBa, WOTO0 TpaBa Ta OOOB'A3KH, CTPOK
MOBHOBAKEHD, TOPATOK Ta OPTaHI3amil0 POOOTH KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps, a TaKOXK
MOPSAOK BUTIIATH HOMY BHHATOPO/IH.

1.3. e [lonoxkeHHA 3aTBEPAKYETHCA HATTAI0OBOKO pagor0 ToBapucTBa.

1.4. Y BumaaKy BUHUKHEHHS PO30DKHOCTEH MUK TONOKEHHAMH 3aKOHOJABCTBA,
Cratryry ToBapuctBa 1 1mMm [lonokeHHAM TOBHHHI 3aCTOCOBYBATHCS TTOJIOMKEHHS
3akoHoAaBcTBa, CratyTy ToBapucTsa.

2. MPABOBHUM CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA HOTO
B3AEMOBIIHOCHHMU 3 IHIHIUMH OPTAHAMHU TOBAPUCTBA

2.1. KopriopaTuBHHI CEKpeTap € MOCaTOBOI0 0COOOI0, SKa BIAMOBIAE 3a €(DEKTHBHY
MOTOYHY B3a€MOJI0 TOBapHCTBA 3 aKI[IOHEPAMH, IHITUMHU 1HBECTOPAMH, KOOPIUHAIIO 1K
ToBapucTBa MO0 3aXHUCTY MPAB Ta IHTEPECIB AKIIOHEPIB, MATPUMAHHA €()EKTHBHOT POOOTH
HArJSA0BO1 Paad, a TAKOK BUKOHYE 1HIN (PYHKIIT, BU3HAYECHI 3aKOHOIaBCTBOM Ta CTaTyTOM.

2.2. Y CBOIH MIANBPHOCTI KOPIIOPATUBHUM CEKPETAp KEPYETbCA  UUHHHM
3aKOHOJABCTBOM Y Kpainu, Ctatyrom, Kogekcom KoprmopaTHBHOTO ynpasiiHHSA ToBapUCTBa,
M [lonoskeHHAM, 1HIIMMHU BHYTPIIIHIMA JOKyMEHTaMH TOBapUCTBA, 4 TAKOXK PIINECHHAMH
3arajbHHUX 300piB aKIioOHepiB ToBapUCTBA Ta HATJISAOBO1 paau ToBapUCTBa.

2.3. JUSTTBHICT  KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps KOHTPOIIOETHCA Ta PETYITIOETHCA
HArJIA0BOK0 Pafor0 BIAMOBIOAHO 10 3akoHOJaBcTBa Ykpainu, Cratyty, Ilonmoxenns mpo
Harmsa0By paxy AxmiorepHoro Topapuctsa «CYMUXIMITPOM» Tta mporo [omoxeHHs.

[loBHOBaXKEHHA MIOAO KOHTPOJIO Ta PETYIIOBAHHSA TIATBHOCTI KOPHOPATHBHOTO
CeKpeTaps HarA0Ba Paja 3AIMCHIOE IITXOM:

1) sarBepmxeHHs [lon0KeHHA PO KOPITOPATUBHOTO CEKPETAPS;
2) oOpaHHS KOPITOPATHBHOTO CEKPETAPS;

3) yxmamanHs Big iMeH1 ToBapucTBa 3 0C00010, 0OPAHOIO HA TTOCATY KOPIIOPATHBHOTO
CEKpeTaps, TPYAOBOTO a00 MHUBLIBHO-TIPABOBOTO TIOTOBOPY;

4) momepenHbOr0 TOTOKEHHA HA  3MIUCHEHHS KOPIIOPATHBHHUM  CEKpPEeTapeM
M AMPHEMHHALIBKO1 TISITBHOCTI, WOTO POOOTY KOPIIOPATHBHUM CEKpETapeM a00 B OpraHax
VIPABIIHHS 1HITUX CY0'€KTIB T ANMPHEMHHALBKOI JISITBHOCTI;

5) HamaHHS 0€3MOCEPEAHIX YCHHUX Ta MHUCHMOBHX PO3MOPSKEHb MIOA0 BUKOHAHHS
KOPTIOPATUBHUM CEKpPETapeM HOro 000B'I3KIB;

6) 3aTBepPKEHHS 3BITY KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapH,

7) TPUHHATTA PIIIEHHS MPO MPUIHUHEHHSA MOBHOBAXKEHb Ta PO3IPBAHHA JOTOBOPY 3



KOPIOPATHBHUM CEKpPETapeM Yy pa3i HeBHKOHAHHS a00 HEHAJE)KHOTO BHKOHAHHS HHM CBOIX
000B'13KIB.

24. Jlna 3a0e3mevyeHHA BHUKOHAHHA (PYHKIIH KOPIOPATHBHOTO CEKpPETaps B
ToBapucTBl MOKE OyTH CTBOPEHO amapaT KOPIOPATHBHOTO CEKpETaps, MITATHHH PO3MHC Ta
(yHKIIOHATBHI OOOB'SI3KM TIPALIBHUKIB SKOTO 3aTBEP/UKYIOTHCA HATTLSIOBOIO PAJoI0 3a
MOJAHHAM KOPIMOpPaTHBHOTO cekperaps. OOpaHHA Ta 3BUIBHEHHS IPALIBHUKIB amapary
KOPIOPATUBHOTO CEKPETApsl 3A1MCHIOETHCS HATTIAA0BOIO PAIOI0.

2.5. JlianpHICTH KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps Ta Woro amapary (y BHUMAAKYy HOTO
CTBOPEHHsA) (pIHAHCYETHhCA 3a paxyHOK ToBapucTBa. PruHMiII KOmTOPHUC HA 3a0€3MEUEHHS
TISUTBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKPETaps Ta WOTO amapary CKIAJaeThCs KOPHIOPATHBHHM
CEKpEeTapeM Ta 3aTBEPKYETHCA HATTIIIOBOIO PAJIOK0.

2.6. KopmopaTuBHHIA cekpeTap y CBOIH MISITBHOCTI CTIBIPAIOE 3 BHKOHABYHUM
OPTaHOM Ta aKI[IOHEPOM.

3. NPU3HAYEHHA HA ITOCALY TA IPUIIMHEHHSA ITOBHOBA’KEHb
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA. BUMOI'N 10 KOPITIOPATHUBHOI' O
CEKPETAPA

3.1. KopnopatusHuM cekpeTap MPU3HAYAETHCA HA MMOCATY HATTIAAOBOKO PAJOK0.

3.2. 3 KOPIOPATHBHUM CEKPETAPEM YKJIATAETHCA TPYAOBHMA a00 IHUBIIBHO - IPABOBHIA
JOTOBIp, IKHH MOKe OyTH BHKITFOYHO OIIATHUM. ¥ MOBH TaKOTO JOTOBOPY 3aTBEPLKYIOTHCS
Harmsaao0Bor0  pamoro. JloroBip Bim iMeHi ToBapucTBa  MIONHCYETBCA — OCOOOIO,
VIOBHOBAKEHOIO HATTISIOBOIO PAIOI0.

3.3. JloroBip 3 KOPIOPATHBHHUM CEKPETAPEM TOBHHEH MICTHUTH:

1) TOBHOBaXXEHHS,

2) 3aBpaHHA, QYHKIII;
3) mpaBa Ta 000B'A3KH,
4) BIAIOBIAANBHICTD;

5) yMOBH Ta IOPSIOK BUIIJIATH BHHATOPO/IH,

6) coriajapHI TapaHTIi Ta TOPATOK BIAITKOAYBAHHS BUTPAT, TTOB'SI3aHAUX 13 BUKOHAHHSIM
dyHKwi;

7) CTpPOK TOBHOBAXEHB, MIACTABH I JOCTPOKOBOTO TPHUIMHHEHHS TOBHOBAXKEHD,
HACJTIIKK PO3IPBAHHA JOTOBOPY.

3.4. 1loBHOBa)K€HHA KOPHOPATHBHOIO CEKpeTaps € YWHHUMHM 3 JaTh HOTO
MPU3HAYECHHA Ta MPUIHAHAKTHCA 3 JATH IMPU3HAYECHHS HOBOTO KOPMOPATUBHOIO CEKpETaps
a00 y BHITAJIKy, IepeoadeHoMy myHkTaM# 3.5 Ta 3.6 mporo [TonoxeHHs.

3.5. 3a pimieHHAM HArAOBOI pPagd TOBHOBAKEHHA KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps
MOXYTh OyTH y Oyab-KHHA 4ac Ta 3 Oyab-sSKHX TMIJCTaB NPUIAHEHI a00 KOPHIOPATHBHHM
CeKpeTap MOKe OyTH THMYAacOBO BIJCTOPOHEHHH BIJ BHKOHAHHSA CBOiX ITOBHOBAJKCHb.



HATIIAI0BA paja Ma€ TpaBo y Oyab-IKHH 4Yac Ta 3 Oyab-AKHUX TIACTaB 3BIIBHUTH
KOPTIOPATHBHOTO CEKPETapsi A00 BIICTOPOHUTH HOTO BiJl BAKOHAHHS MIOBHOBAKECHb.

3.6. be3 pimeHHA HArAAmM0BOI Pagd TMOBHOBAKEHHS KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps
JOCTPOKOBO IMPUITHHAIOTHCA

1) 3a fioro OaXkaHHAM 32 YMOBH IMHCHMOBOTO TTOBIOMJICHHS PO e ToBapucTBa 3a aBa
THKHI;

2) y pa3l HEMOKITUBOCTI BUKOHAHHA 000B 3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS 34 CTAHOM
310POB’S;

3) y pa3i HaOpaHHA 3aKOHHOI CHJIM BHPOKOM YH PIMIEHHAM CYOy, SKAM HOTO
3aCYy/DKEHO JI0 TIOKapaHHA, IO BHUKIIOYAE€ MOXKIHMBICTh BHKOHAHHS OOOB’S3KIB
Kopnoparusnoro cekperaps,

4) y pasi cMepTi, BU3HAHHSI HOTO HEMIE€3MATHUM, OOMEKEHO MI€3TATHUM, OE€3BICHO
BIZICYTHIM, TIOMEPITIM;

5) y Bumaaky, meper0aveHOMY YaCTHHOK TPeThoro cTaTTi 88 3akony Ykpainu «Ilpo
aKI[l OHEPHI TOBAPUCTBAY.

3.7. YV pa3l mpuUNMHEHHA TOBHOBAJKECHb KOPIMOPATHBHOTO CEKPETaps 3a PIMECHHAM
HATJIAIOBO1 Pay BIAMOBITHUMA AOTOBIP (KOHTPAKT) 3 €0 0COOOI0 BBAKAETHCS ABTOMATHYHO
MIPUTTHHCHHAM.

3.8. llopanok BHUIIATH BUHATOPOAM KOPIIOPATHBHOMY CEKPETAPI0 BHU3HAYAETHCS
3akoHoAaBcTBOM, CtaTtyToM ToBapucTBa, M [lonokeHHAM, a TAKOXK TPYAOBUM JIOIOBOPOM
a00 LUBLIBHO-IIPABOBUM JOTOBOPOM, IO YKIIAAAETHCA 3 KOPIOPATUBHUM CEKPETAPEM.

3.9. KopriopatuBHuM cekpeTapeM Moxe OyTH ¢hisudyHa o0coba, sKa Mae TOBHY
IUBUTGHY TI€3JATHICTh Ta BIAMOBIAAE€ BHMOTAM, YCTAHOBJICHHM 3aKOHOIABCTBOM Ta IIHM
[TonoxxeHHAM.

3.10. Ocoba, ska mnpuszHadeHa a00 TPHU3HAYAETHCA HA TMOCATy KOPIIOPATHBHOTO
CEKpeTaps MOKe TPAIIOBATH 332 CYMICHUIITBOM, IIPH [IbOMY BOHA HE MOKe OyTH OJHOYACHO
YJICHOM BHKOHABYOTO OpraHy ToBapucTBa, 00 YICHOM HATTSA0BOI paau, a00 MPAIliBHUKOM
CITy’KOM BHYTPIITHBOTO ayIUTy TOBAapUCTBA, 1HIIOK MOCAT0BOI0 0c000t0 ToBapHuCTBa.

3.11. KopmopaTHBHUM CEKpPeTapeM TaKOoK He MOKe OyTH T0cajoBa 0co0a I1HIIOTO
Cy0’€KTa rOCIOIAPIOBAHHS, IO 3MIHCHIOE MIATBHICTD Y cepl AITPHOCTI TOBapUCTBA, SIKIIO
1Hme He mepexdaueHo Craryrom ToBapucTBa.

3.12. KopnopaTusHHH cekpeTap NOBUHEH
1) MaTu BUILY FOPUANYHY, EKOHOMIYHY, MEHEDKMEHT a00 O13HeC-OCBITY;
2) MaTy CHemiaibHy MATOTOBKY 3 KOPIIOPATHBHOTO MPaBa Ta YIPABIIHHA;

3) MaTH HE MEHNIE IMECTH MICAIIB BIAMOBITHOTO MOCBIAY POOOTH HA TOCAMdl, SKa
nepeadavana Oe3mocepeTHe IOPUANYHE 3a0€e3MeYeHHs Yy c(epl KOPIOPATUBHOTO YIIPABIIHHSA
Ta KOPIOPATHBHOTO MEHEKMEHTY, Oa)KaHO Ha OCHOBI IIMBITHHO-TIPABOBOTO TOTOBOPY;



4) MaTh MOKJIMBICTH MPHUITATH JOCTATHBO YaCy JJIsI BAKOHAHHS CBOiX 00OB'A3KIB.

5) maTpumyBaTH IOCTAaTHIM pIBEHb 3HAHP Ta NPO(QEciiHOI KOMIETEHTHOCTI HA
MOCTIHHIN OCHOBI.

3.13. KopropaTtuBHHII CEKpeTap OOHUPAETHCA HATIIOBOIO Pajol ab0 3araJbHUMH
300pamu akmioHepiB. [Ipomo3umi mog0 KaHAMIATIB HA TTOCAAy KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps
MaroTh TIPaBO TIOJABATH AKIIOHEPH Ta YICHH OPTaHiB yNPaBIiHHA ToBapucTBa. Kanmunarypa
KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps MOKE TMOTOPKYBATHCh BUKOHABYMM OPTaHOM BIANOBIIHO [0
MPOIEAyPH, BHU3HAYEHOI Yy CTaTyTl TOBapucTBa. [Ipomosmini TOBHHHI MICTHTH TaKl
BIZTOMOCTI:

1) mpi3Bume, iM's, 1O OAaThKOBI, JaTa HAPO/KEHHS, TPOMAIIHCTBO Ta MICHE

MPO’KMBAHHA KaHIUIATA;
2) ocsita Ta nmpogeciiiHa MATOTOBKA;
3) mocBix poOOTH, Y TOMY YHCII, HA TTOCAl KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS;

4) HasABHICTH YH BIACYTHICTH 3a00POHH Cy/Ay 3aMaTHCS IEBHUMH BUIAMH JSTHHOCTI;
5) HagBHICTH UM BIICYTHICTh HETIOTAIMEHOI CYIUMOCTI;
6) TMUCHMOBA 3r0Ja KAaHAHAATA MO0 OOPAHHSA HOTO KOPTIOPATHBHUM CEKPETAPEM.

3.14. PimeHHs mpo TPHU3HAYEHHS Ta TIPUMHUHEHHS TOBHOBAXKEHH KOPIIOPATHBHOTO
CeKpeTaps TPUHUMAETHCA HATTIAAOBOI PAagOI0 TPOCTOK OUTBIIICTIO TONOCIB y TOPSJKY,
nepeadaueHomy Craryrom Tosapuctsa Ta [lonokeHHAM PO HATIAIOBY pany ToBapuCTBa.

3.15. VY pasi oOpaHHA a00 TPHUIMHEHHS MMOBHOBAXCHb KOPIIOPATHBHOTO CEKpETaps
ToBapuCTBOM 3AIUCHIOETHCS POKPUTTA O0COOMBOT 1H(pOpMAIIi y MOPSAKY, Mepea0adYeHOMY
3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHH.

3.16. [dinoBa pemyTamis KOPIIOPATHBHOTO CEKpPETaps TOBHHHA BIANOBIIATH TAKUM
BAMOTaM:

1) mimoBa pemyTaiis ocoOm € Oe3I0raHHOK y po3yMmiHHI 3akoHy Ykpainu «IIpo
3amo0iraHHs Ta TPOTHIIIO Jieraimizamii (BIAMHBAHHIO) JOXOJIB, OJCPKAHUX 3IIOYHHHHM
OUIIXOM, (PIHAHCYBAaHHIO TEPOPH3MY Ta (DIHAHCYBAHHIO PO3MOBCIOKEHHS 30pOi MAacOBOTO
SHHIICHH;

2) 0cO0OK0 HE BYMHEHO TOPYIMEHbh BHMOT OAHKIBCHKOTO, (DiIHAHCOBOTO, BAFOTHOTO
3aKOHOJABCTBA, 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAaHP (DIHAHCOBOTO MOHITOPHHTY, 3aKOHOJABCTBA TPO
PUHKH KamiTaxy Ta OpPraHi3oBaHl TOBapHI PHHKH, 3aKOHOJABCTBA NP0 AKIIOHEPHI
TOBAPUCTBA, 3aKOHOJABCTBA TMPO 3aXHCT TPAB CIIOKUBAYIB, BCTAHOBIIEHUX Y BU3HAYCHOMY
3aKOHOJABCTBOM TOPAKY, 3a K1 HAABHI B1AMOBIIHI IITpadHl CaHKIIIT,

3) ocoba He mMo30aBiIeHa B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPAIKY MpaBa 001MMAaTH
MEBHI TOocanu ab0 3alMaTHCAd TIEBHOIO MISUIBHICTIO (0C00a BBAXKAETHCS TAKOKO, IO HE
Mmo30aBjicHa TIpaBa OOIMMATH TEBHI MOCAAH a00 3aMATHCA TIEBHOI iSUIBHICTIO TICIISA
3aKIHYEHHS CTPOKY, Ha AKUH 3IHCHIOBATIOCS TT030aBICHHA 3a3HAYEHOTO TIPABA).

HasgBHICTP O3HaK HEBIAMOBIAHOCTI BUMOTaM, 3a3HAYEHUM Yy IBOMY ITYHKTI,
BCTAHOBIIIOETHCA 3a OCTAHHI IM'ATHh KAJICHAAPHUX POKIB, M0 TEPEAYIOTh OINHIN AIJIOBOT
penyTarnii 0cOOH, SIKIMO 1HIMAKA CTPOK ii O3HAKH HE BCTAHOBJICHO y 3MICTI CaMUX O3HAK,
3a3HAYEHUX Y IIbOMY TYHKTI.



3.17. YV KOpmopaTHBHOTO CEKpeTaps Mae OyTH BIJACYTHIH KOH(IIKT IHTEPECIB Yy
po3syminHi 3akoHy VYkpainu «IIpo akmioHepHi TOBapucTBa» ab0 € MOXKIHUBICTH
BPETYJIIOBAHHA TAaKOTO KOH(IIKTY IHTEPECIB B TOPIAKY, MEpPeadavyeHOMy posaiiom V
3axony Ykpainu «IIpo 3anmo0iraHHs KOPYIIii».

3.18. 3akonHomaBcTtBoM VYkpaimm Ta Craryrom ToBapuctBa MOXyTh OyTH
BCTAHOBJICHI 1HII BHUMOTH J0 KOPIIOPATHBHOTO CEKPETaps Ta WOro 000B’SI3KH K TIOCATOBO1
ocodu ToBapuctsa.

4. KOMIIETEHUIIA, TPABA TA OBOB’AA3KH KOPITIOPATUBHOT O
CEKPETAPHA

4.1. Jlo KOMTIETeHIIi KOPIIOPATHUBHOTO CEKPETAPS HAIEHKHUTD:

1) wamansaa 1HQOpMamii akmioHepaM Ta/ab0 1HBECTOpaM, IHIIMM 3alHTEPECOBAHHM
oco0aM Tpo AIATBHICTH TOBapUCTBA,;

2) wamanHsa Craryty ToBapHCTBa Ta HOTO BHYTPILIHIX TTOJI0KEHD, Y TOMY YHCII 3MiH
70 HUX, IS 03HAMOMJIEHHS 0C00aM, K1 MarOTh Ha II¢ PaBo;

3) marotoBka Ta TPOBEACHHS 3acCiJaHb HATISAOBOI PaaH, KOMITETIB HATIISI0BOL
paau, BUKOHAHHS (PYHKIIW CEKpeTaps HATII0BOI pajy, CKIAJCHHS MPOTOKOJIB 3aCiJTaHb
HATIIAIOBO1 pajy Ta ii KOMITETIB;

4) y4acTp y TIATOTOBII YW MIATOTOBKA TPOEKTIB PO3’ACHEHBb [UIA AKIIOHEPIB a00
1HBECTOPIB MIOJ0 peasizamii iXHIX MpaB, HAJAHHS BIAMOBIAEH HA 3aIUTH AKIIOHEPIB a00
1HBECTOPIB;

5) MArOTOBKA BUTATIB 3 MPOTOKOJIB 3aCIJaHh OPTaHIB YIPABIiHHA ToBapucTBa Ta ixX
3aCBITUCHHS;

6) TIONAHHA HATJSAOBIM paji TPOMO3WINNA TIOM0 BAOCKOHAJCHHS BHYTPIITHIX
KOPIIOPATUBHUX TMPOLIEAYP Ta TOKYMEHTIB;

7) 3a0e3neueHHsT OTPUMAHHS YWICHAMHW HATTIIA0BO1 paau 1iHpopMarrii, HeoOX1AHOT s
BUKOHAHHA HHUMH CBOiX MOCamoBUX (yHKmIA mepexOaveHux 3akoHoM Ykpaiam «IIpo

aKIiOHEpPHI TOBapUcTBa», CTaTyTOM, 3aKOHOJABCTBOM Ta BHYTPIIIHIMH JOKYMEHTAMH
TosapucTtsa;

8) o3HalOMJIEHHS HOBOOOPAHMX YJICHIB HATJIAIOBOI Paay 3 BCTAHOBIIEHUM TOPSIKOM
poboTtu opraniB ToBapucTsa,

9) 3abesneueHHs TIATOTOBKH Ta TPOBENEHHA y TOPIAKY, TMEPEI0avYeHOMY
3aKOHOJABCTBOM Ykpainu, Crtaryrom Tta [lomoxeHHAM TMPO HATMSAOBY pamy, 3acilaHb
HArJIAA0BO1 paau;

10) Bexenns Ta 0()OPMICHHA MPOTOKOJIB 3aC1AaHb HATIISAA0BOI Paam;

11) odopmieHHA BUTATIB (BUTUCOK) 3 MMPOTOKOJIIB 3aCiaHb OPraHiB YIPABIIHHSA, K1
3aCBITYYFOTHCS HOTO T IMHCOM;

12) 3midicHeHHS 1HGOPMAIIINHOI Ta OPTaHI3amiiHOI MATPUMKH IISITIBHOCTI KOMITETIB



HATJIAA0BO1 paau;

13) BEKUTTI, y MeXKax KOMIIETEHI, 3aXOJiB i TONEPEIKEHHS BUHUKHEHHS
KOPTIOPATUBHUX KOH(ITIKTIB;

14) poskpurts iHpopmali (perympoBaHOi, 0coOMMBOi Ta 1HMOI 1HOpMaIi) vy
MOPAIKY, YCTAHOBIIEHOMY 3aKOHO/IABCTBOM Y KPAiHU;

15) BukoHaHHA 1HIMX (YHKINH, mependoadyeHux 3akoHoMm Ykpaiau «I[Ipo akmioHepH1
TOBapucTBa» Ta CTaTyTOM.

4.2. KopnopaTHBHHI CEKpETap Mae€ MPaBo:

1) OyTu TPUCYTHIM Ha 3aCiHAHHAX HATTIAAOBOI pajd, KOMITETIB HATJIAOBOI paad Ta
THIIMX KOJIET1aJIbHUX OpTaHiB TOBapuCTBa,

2) OTpUMYBATH MOIITOBY KOPECTIOHACHIIIIO, IKA HAAXOAUTh HA aapecy ToBapucTBa Ta
CTOCY€ETBCS KOMITETEHIII] KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapH,

3) oTpumyBaTH HEOOXIAHY MOTIOMOTY BiJ TOCATOBHUX OCI0O Ta 1HIMMX TMPAIIBHHUKIB
ToBapucTBa TP BUKOHAHHI 000B'A3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS;

4) oTpuMyBaTH BiJ opraHiB ToBapHCTBa Ta HWOTO TOCATOBHUX OCIO HEOOXITHY ISt
3OIWCHEHHA KOPIOPATHBHUM CEKPETapeM HWOTO MOBHOBAKECHH 1H(OPMAINIO Ta JOKYMEHTH
MPOTATOM TEPMIHY, 3a3HAYEHOTO B THMCHMOBIM BHUMO31 MPO HagaHHA Takoi iH(popmami 1
JTOKYMEHTIB;

5) 3BepraTHCH 13 3asiBaMHU Ta KIOMOTAHHAMU J0 HArsaaoBoi paau, ['omosu [IpaBminHs;

6) Ha OTPUMAaHHA BHHATOPOJIM 334 BUKOHAHHS IMOCAJTOBUX 00OB’A3KIB KOPIIOPATUBHOTO
ceKkpeTaps;

7) =Ha HamexHe (PIHAHCOBE 3a0€3MEeYCHHS AISUTBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS;
8) KopHCTyBaTHCS OCTYTaMH KOHCYJBTAHTIB TA €KCIIEPTIB;

9) Opatm yuacTh Yy CEMIHAapaX, Hapaaax, IHIOWX 3aX0JaX, HaBYATHCI Ha
CTIEIIATI30BAHUX TPOTPaMax, CIPIMOBAHUX HA MABUIICHHS podeciiiHoi KBamidikarii;

10) mpuadaBaTu miTepaTypy, NEPEAINIauyBATH E€IEKTPOHHI Ta TEPIOAWYHI BHIAHHS,
OTPUMYBATH HEOOXIAHY 1H(OPMAIIID CTOCOBHO KOPMOPATHBHOTO YIIPABIMIHHA 3 1HIINX
IDKEPETT;

11) BecTH ai7I0BE IMCTYBAHHS, MPOBOIUTH NIEPETOBOPH Ta ILJTOBI 3yCTPIUl.

12) 1Hmn mpasa mependadveHi 3akoHoM Ykpaiau «lIpo akiioHepHI TOBApUCTBA» Ta
CratyTom.

4.3. KopnoparuBHHI CEKpeTap 3000B'I13aHUM:

1) mista B iHTEpecax ToBapucTBa, JOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE TIEPEBHUILYBATH CBOIX
MOBHOB&)KECHD, POSABIIATH CYMIIIHHICTh Ta 00AWIHUBICTh IPH BUKOHAHHI CBOIX 000B'SI3KIB;
2) HeyxumpHO nmoTpuMmyBatucs Bumor Cratyty, wmporo IlomokeHHs, 1HIIHEX



BHYTPIIIHIX HOPMaTHBHUX TOKyMEHTIB ToBapucTBa, pPilIeHh 3araJbHUX 300pIB aKIIOHEPIB
Ta HArISAA0BO1 Pajy,

3) He posrononryBatd iH(pOpPMAIlO 3 OOMEKEHHM JOCTYIIOM Ta TA€MHY 1H(opMarito
ToBapucTBa, sfika cTana HOMy BiIoMa B TIPOIEC] HOTO TISITBHOCTI HAa TIOCaAl KOPIIOPATHBHOTO
CeKpeTaps;

4) 3a0e3medyyBaTH HAJEKHE BEACHHA JOKYMEHTOOOITY Ta OQOPMIIEHHS MPOTOKOIIB
3aciJaHp HATIIA0BO1 pajy;

5) maBumyBaTH KBam(ikaiiio B cepl KOPIOPATHUBHOTO YIIPABITIHHS,

6) y pa3l BUHUKHEHHS OOCTaBHH, INO TEPEIIKOMKAIOTh BHUKOHAHHIO TIOCAJOBHX
000B'13KIB (BIAMYCTKA, THMYACOBA HEMPAIE3JATHICTh TOINO), HETAWHO TMOBIIOMIIATH TPO 1€
rOJIOBY HArJIAAOBOIL pajau;

7) He MOMyCKaTH OTPUMAaHHS T'POINOBHX KOMITIB, OJAPYHKIB, IOCIYT a00 OyIab-SKHX
IHIIMX TIEpEBar, AOTPHMYBATHCA BHMOT 3aKOHOJABCTBA y c(epl 3amoOiraHHA Ta MPOTHAIIT
KOPYTILi;

8) y pasl NpUNTUHEHHA MOBHOBAXXEHB, 3MIUCHUTH yCl1 MATOTOBYl Aii, HEOOXITHI I
nepenadl cmpas. Ilepemada cmpaB KOpIOPATHMBHOTO CEKpETaps MOJATA€ y HANEKHOMY
opopMmieHHI Ta HamaHHI BCl€i OOKYMEHTAIlli, TOBEpHEHHI MaiHa ToBapucTBa, IO
BUKOPHCTOBYBAJIOCh KOPIIOPATHBHUM CEKpPETapeM, Tiepedadl KIo4iB BiX cehdiB, sKi
3HAXOIATHCA Y KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapA.

4.4. KopmopaTuBHUE cEeKpeTap MOke 3aliMaTy B TOBapUCTBI Ta B 1HIIUX FOPUIUIHHAX
0co0ax 1HIIN TMOCaAN Ta BUKOHYBATH 1HINY POOOTY, SKOIO 1€ He 3a00POHEHO 3 YPaxXyBaHHAM
O0OME’KEHb, YCTAHOBIICHUX YHHHUM 3aKOHOAABCTBOM, CTaTyToM Ta muM [loyokeHH M.

5. OPTAHI3AIIA POOTH KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. KopmopaTuBHHI CeKpeTap CaMOCTIHHO OPTaHi30BYy€ CBOIO POOOTY BIATOBIIHO 70
TUIAHIB Ta IOTOYHHUX 3aBJIAHb.

5.2. TopapucTBO 3a0€3MeUy€e KOPIOPATUBHOMY CEKPETAPIO HAJICKHI YMOBH ISl HOTO
JISITBHOCTL.

5.3. KoprmopaTtuBHMIT ceKpeTap Ma€ MPaBO JAOCTYNMYy J0 OyIb-IKHX JTOKYMEHTIB
ToBapucTBa B MEKaX HOTO KOMITETEHIII.

6. BUHATOPOJA KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

6.1. Bunaropoma BHIDIQ4Y€TBCA  KOPIOPATHBHOMY CEKPETapl0 HAa  yMOBAX,
nepea0aYeHUX [UBLTBHO-TIPABOBUM a00 TPYAOBUM JOTOBOPOM, YKITAJICHUMH 3 HAM.

6.2. HarmaooBa pama mpuiiMae pIIICHHA MPO PO3MIP BHHATOPOIH KOPIOPATHBHOTO
cekperaps. BuHaropoma KOpMOPATHBHOTO CEKPETaps BU3HAYAETHCS Y IMBUIBHO-TIPABOBIH
yroal abo0 TPyAOBOMY JOTOBOPI Ta BIIOOpakae HOTO0 MIOACHHE HABAHTAKCHHS Ta
BIJINOBIJATBHICTh, BPAaXOBY€ PIBEHb OCBITH, 3HAHb Ta HABHYOK, CTaX POOOTH Ta



npodeciiiHuic  AOCBIZ, OOCAT OOOB’SI3KIB, TMepeadadyeHuX 3aKoHOAABCTBOM, CTaTyTOoM
Tosapuctsa, 1M [lo03keHHAM Ta IUBITFHO-TIPABOBOIO YTOI0I0 00 TPYJOBHUM JOTOBOPOM.

6.3. Po3aMip BHHaropoam KOPIMOPATHBHOTO CEKPETAps, 3 AKUM YKIATAEThCA TPYIOBHH
JOTOBIp a00 IMBUTBHO-TIPABOBHM JOTOBIP, BHU3HAYAETHCA Y BIAMOBAHIA yromai 3
ypaxyBaHHsAM 11b0T0 [loT03keHHA 00 HA THITUX YMOBaX, BU3HAYECHUX HATTISAI0BOIO PAIOKO.

6.4. KopopatuBHOMY CEKpeTapio, 3 SAKHM YKIAJA€ThCA TPYJOBHH IOTOBIP, KpiM
(ikcoBaHOI BHHATOPOAM MOXKE OyTH TpPH3HAYEHA Ta BUIUIAYEHA TPEMISA 3a MIACYMKAMH
BUKOHAHMX OOOB’S3KIB 3a TIEBHUM Tepioja (KBapTaj, PIK), CyMa BHHATOPOAH MOKE OyTH
30LTBIIIEHOIO HA PO3MIp, BU3HAYCHHH HA POo3Ccy/ ToBapuCTBa.

6.5. llpu3HavyeHHs Ta BHWIUIaTa TpeMii Oa3yeThCs HA pPe3ylnbrarax pooOOTH Ta
e(peKTUBHOCTI AISUTBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CeKpeTaps. Po3mip mpemiid, 30kpeMa, 3aJieKUTh
BIJI PE3YNbTATIB OIIHKU AISITBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKPETAPS HA MIACTaBl BUKOHAHHA HAM
CBOIX TOCaaOBHX 000B’S3KIB, BUBHAYECHUX 3aKOHOMABCTBOM, CtaryToMm, muM [lomoxkeHHIM
Ta TPYAOBUM JOTOBOPOM (IIMBLIFHO-TIPABOBHM JOTOBOPOM).

6.6. PimeHHs Tpo BHUIIIATY KOPHOPATHBHOMY CEKpETapr0 TpeMii 3a MmIACYMKaMH
pPoOOTH 3a pIK MpHUiMaeThcss TOBAPUCTBOM Ta HATTIAAOBOIO PAJO0 MICHA PO3INIAAY PIYHOTO
3BITY PO PE3YIBTATH JISTBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapA.

7. 3BITHICTH TA BIAITOBITAJBHICTH
KOPIIOPATUBHOI' O CEKPETAPSA

7.1. KoprnopaTuBHHII CeKpeTap MIOPIYHO 3BITY€ TEPE] HATISIAOBOIO PAIOI0 TIPO
pe3ybTaTH CBOET AISIIBHOCTI. Ha BUMOTY HATJISIOBOI paay KOPIOPATHBHUE CEKpETap Mae
3BITYBaTH y MOPAJKY 1 CTPOKH BCTAHOBIIEH1 HATIISI0OBOO PAIOK0.

7.2.  3BIT KOPHOPATHBHOTO CEKPETaps BHUKIATAETHCA B MUCHMOBIH (Qopmi Ta Mae
MICTHTH:

1) irdOpMamio MPO CTAaH BUKOHAHHSA PIIEHB, TOPYYEHb 3araIbHAX 300PIB aKI[IOHEPIB
TA HATTISAAOBOI PaJIH 3a BIATIOBITHAN TIEPIOT;

2) irdopMaIio Ipo AOTPUMAHHS OpraHaMu ToBapHCTBA BHYTPIMIHIX KOPIOPATHBHHAX
MpoLeAyp, NepeadaveHNX YHMHHUM 3aKOHOMABCTBOM Y Kpainu, CTaTyToM Ta PINICHHAMH
opraxisB ToBapHucTBa;

3) iadopMamito Tpo 3a0e3MEeYeHHS CBOEYACHO! MIATOTOBKM Ta PO3KPHUTTA 3BITHOL
1H(opMAIIi eMITeHTa IIHHKUX TTarepiB;

4) iHpopMamifo TPO  B3AEMOMII0 3  AKIIOHEPAMH, BHUKOHABYMM  OPTaHOM,
CTPYKTYPHHMH MiIpo3aiiaMu ToBapruCTBa sKa BIAOyBaIacs;

5) 1rdopMamiro TPO 1HIMIIOBAHHA Ta y4acTh (y MeXaxX KOMIIETEHINI) B PO3pPOOIeHHI
MPOEKTIB JOKYMEHTIB TOBapHUCTBAa, PO3BUTOK KOPIOPATUBHOTO YOPaBiiHHA ToBapuCTBa,
HEIOJIKH, BHABIICHI KOPIOPATUBHUM CEKPETAapeM T 4Yac BUKOHAHHA CBOIX OOOB’SI3KIB,
MPOIO3UIIli MMOA0 iX YCYHEHHS Ta TPOIMO3HINI IMOJO0 BIOCKOHAJICHHS KOPIIOPATHBHOTO
yrpaBmiHAS B TOBapUCTBI Ta 1H(OPMAILIIFO MO0 0COOUCTOTO Ta TPO(ECIHHOTO PO3IBUTKY;
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6) 3BIT MPO BUKOHAHHS KOLUTOPWCY BUTPAT TOBApMCTBA Ha 3abe3neyvyeHHs AisfIbHOCTI
KOpNOpaT1BHOIO CEKpeTaps.

7.3.  Harnagosa pafa WOpPIYHO OLIHIOE AiSNbHICTb KOPNOPaTUBHOIO CEKPeTaps.
7.4. KpuTepiamu oLiHKKN AisNbHOCTI KOPNOpaTUBHOMO CeKpeTaps €:

1) HanarogpkeHHs eeKTMBHOro 06MiHY iH(opMauieto MiXK opraHamu ToBapucTBa, a
TaKOXX MK TOBapuMCTBOM Ta IHWWMMK, 3aiHTEpecoBaHUMW Yy AisfbHOCTI ToBapucTea
ocobamu, 3rifHo 3 ycTaHOB/IEHMMM TOBapUCTBOM NpoueaypamMu LWOAO HafaHHS iHgopmaLlii;

2) BiACYTHICTb BUSIBNEHMX MOPYLLEHb CTOCOBHO MUTaHb, L0 BXOASTb 40 KOMMETEHLT
KOPNopaTVBHOIO CeKpeTaps;

3) pe3ynbTaTUBHICTL LWOAO MOMepefXeHHA BUHWUKHEHHA KOH(NIKTIB IHTEpeCiB Yy
ToBapucTBi;

7.5. KopnopaTvBHWIA CceKkpeTap Hece nepefdayeHy 3aKOHOAABCTBOM YKpalHuM Ta
[0rOBOPOM YKNafleHUM 3 HAM BiANoBi4a/IbHICTb 3a:

1) HEBMKOHAHHS ab0 HeHaNleXXHe BUKOHAHHS NnokKnageHnX Ha HbOro 060B'A3KIB;

2) pO3rofiolleHHs  iHcainaepcbKol, KOHMigeHUiHOT  iHdopmauii, iHdopmauii 3
0OMeXXeHVM A0CTYMOM Ta TaEMHOT iH(opmMaLiT;

3) nopyLleHHs BWMOr 3aKOHOAaBCTBa YKpaiHW, CratyTy Ta IHWWUX BHYTPILIHIX
NosoXkeHb ToOBapuUCTBa.

7.6. KopriopaTvBHWiIA cekpeTap MoOXxe OyTW NPUTATHEHWA [0 AWCUMMNIHAPHOI,
marepiasibHOl, LMBINbHOI, agMIHICTPATUBHOI Ta KPMMiIHA/IbHOT BiAMOBIAAILHOCTI 3rifHO 3
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHW.

8. SAKJ/TKO4UHI NMOJZTIOXXEHHA

8.1. 3MiHW [0 Uuboro [MOMOXKEHHS BHOCATLCA 3a PILLIEHHAM Harnsgosol pagu
ToBapucTBa B NOPALKY, BU3HAUeHOMY 3aKOHOAaBCTBOM YKpaiHu Ta CTaTyToM.

8.2. Hopmu uboro T[MONOXKEHHSA, € HeAiCHMMKM, SKWO BOHWM  cyrnepeyarb
3aKOHOAaBCTBY YKpalHu Ta CTatyTy.

83.  SKWO OKpeMi HOPMM, YCTaHOBAEHI UMM [MONOXKEHHAM, BU3HaHI HefincHUMK,
Lie He TArHe 3a 0600 BU3HAHHA HEAINCHUMM IHLIMX HOPM Ta Lb0ro MonoXKeHHs B Lisomy.

84. Le TonokeHHs Habupae YWMHHOCTI 3 MOMEHTY 1Oro 3aTBeppKeHHS
Harns40BoK pafok ToBapuCTBa.



